ZASADY HOSPODARENI

Zakladni organizace OS ECHO
CEPRO, a.s.

platné od: 8.2.2024

Hospodafeni ZO se fidi metodickymi pokyny pro hospodareni zakladnich organizaci.
Hlavni pravomoci a odpovédnost hospodareni spocCivaji na ZO, které samy rozhodnou na
zakladé ekonomického rozboru pfijmi a vydani o vynakladani svych prostredki ve
prospéch svych ¢lenu.

Konkrétni pouziti a vySku financnich prostfedkl ZO a jejich rozdéleni do uvedenych Casti
stanovi konference ZO schvalenim téchto zasad:

1. ZDROJE:

- podil z élenskych pfispévkU
- vlastni finanéni prostredky
- prispévky, dary a dotace

1.1 PODIL Z CLENSKYCH PRISPEVKU

a) z Cistého vydélku u ¢lenl v pracovnim pomeéru
-z mezd a plat vSech druhd, véetné prémii, odmeén, mzdy za praci prescas,
priplatkd a podilt
-z ndhrady mzdy pfi prekazkach v praci a za nevycerpanou dovolenou
-z pfijmU nahrazujicich vydélek v disledku nemoci, oSetrovani ¢lena rodiny,
placené materské dovolené
b) v pfipadé ukonceni pracovniho poméru z organizacnich divodd nebo jinych vaznych
dlvodu
- pevna mésicni ¢astka 50,- K¢

Do zéakladu pro vypocet ¢lenského prispévku se nezapocitavaji odmény za zachranu
Zivota, za odvraceni bezprostfednino nebezpeci, ktery by mohlo zpUsobit vécné Skody a
ohrozit lidské zdravi nebo Zivoty.

Odvod clenskych pfrispévkl z Cistého vydélku u €lend v pracovnim poméru bude
poukazovan pravidelné na Gcet ZO.

Odvod Clenskych pfisp&vkl u ¢lend, ktefi nemaji pracovni pomér, mize byt poukazovan
na Gcet nebo zaplacen v hotovosti do pokladny ZO vzdy do konce nasledujiciho mésice.



2. VYDAIJE Z0:

- vydaje s pfimou navratnosti ¢lenim ZO

- hospodarsko-spravni vydaje

- organizacni a ucelové vydaje (fond)

- rezervni fond

- Clenské prispévky odvadéné Odborovému svazu ECHO.

2.1. VYDAJE S PRIMOU NAVRATNOSTI CLENUM ZO :

a)

socialni oblast ve prospéch ¢lenu :

- vanoéni finanéni dar €lenim minimalné 1200,- K& (vySe financ¢niho daru se mlze
liSit na zakladé hospodareni). VZdy bude schvaleno a odsouhlaseno vyborem ZO.
PIna vySe daru bude vyplacena ¢lenum, ktefi budou platit lenské prispévky 12
mésicl v jednom kalendarnim roce. Novym ¢leniim bude vyplaceno v poméru
1/12 za kazdy mésic.

- vano€ni potravinové balicky pro ¢leny ZO na sméné 24. 12. do vySe 500,- K&
kulturni oblast:

- veSkeré kulturni akce organizované ZO

odborova vzdélavaci ¢innost

- Skoleni €lent

- lektorska Cinnost

- vydaje spojené s odborovym vzdélanim

prispévky na détskou rekreaci (tabory, pfiméstské tabory, lyZarsky vycvik, Skola
v prirodé, sportovni soustfedéni, zdjezd organizovany Skolou) do maximalni
souhrnné vySe 2000,- K€ (1x ro¢né na dité/do 18 let) Narok na proplaceni musi
¢len uplatnit nejpozdéji do konce nasledujiciho mésice ve kterém doslo k naroku
na prispévek

sportovni ¢innost

naklady na sportovni akce ve spolupraci se svazem

Prispévek ke Dni matek élenkam Z0 (Darkovy poukaz v hodnoté 500,-KE)

PFi narozeni ditéte 2000,- K&

PFi odchodu do starobniho (invalidniho) dichodu 1 000,- Ké

Odména darcim krve 300,- K¢ za kaZdy odbér. Narok uplatnit nejpozdéji do
31.12.

2.2. HOSPODARSKO SPRAVNI VYDAJE

a) material a investiéni naklady pro zabezpecéeni ¢innosti ZO

b) vécné naklady na ¢innost

c) naklady na zajisténi schuzi:
- schlize delSi nez 2 hodiny obcerstveni v cené 100,- K&
- pfi schuzich spadajicich do doby hlavniho jidla a trvajicich déle nez 4
hodiny obc¢erstveni v cené 200,- K¢

d) Uhrada mzdovych nakladd, odmén funkcionafim (za uvolnénou dobu
prislusi refundace mzdy ve vysi prOmérného vydélku)
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e) bude vyplacena odména hospodarce p. G. PaviSové ve vysi 1500,-
K&/mésic, k vyplaté dojde vzdy Ctvrtletné. Blize upraveno v dohodé o
provedeni prace.

f) Predsedovi ZO budou hrazeny naklady ve vySi 5,- KE na km, pfi jizdach
osobnim automobilem pro potieby ZO a pfi Skolenich. Uhrada naklad na
dopravu verejnymi prostfedky v souvislosti s vykonem funkce.

2.3. ORGANIZACNI A UCELOVE VYDAJE

a)

nejvy$sim organem s rozhodovaci pravomoci je konference ZO

- projednava a schvaluje rozpocet

- projednava a schvaluje smérnice pro pouziti financnich prostfedku

- stanovuje postup pro placeni a ztGctovani ¢lenskych prispévku

- projednava zpravy vyboru ZO a revizora GCtu

Vybor zodpovida za spravu finanénich prostfedkUl a jejich Gcelné vyuZiti. Hospodafi
podle pravidel hospodareni schvalenych konferenci ZO

Predseda vyboru ZO:

- v ramci své pravomoci zodpovida za radné kolektivni vyjednavani a rozhodovani
v otazkach hospodareni ZO

- mé dispozicni opravnéni s penéznimi prostfedky ulozenymi u penézniho Ustavu
- schvaluje vydaje mimo schvéleny rozpocet do vyse 20.000,- K¢

3. HOSPODARSKO FINANGCNI AGENDA Z0

3.1.POKLADNI OPERACE

Pokladnu spravuje a pokladni operace provadi hospodar, kterého ustanovuje pro
tuto funkci vybor ZO a schvaluje konference ZO.

Hospodar je povinen:

- vést pokladni knihu (penézni denik), vykazovat v ni zlstatek hotovosti i
odsouhlasovat jeho vysi se skuteénym stavem v pokladné.

- sledovat a dodrZovat vysi limitu pokladniho zUstatku, ktery je stanoven na
15.000,K¢é

PFi docasné nepfitomnosti pokladnika je povéren zastupovanim predseda ZO
Pokladni operace se mohou provadét pouze na podkladé pfijmovych a vydajovych
dokladl. Pokladni doklady musi mit tyto nalezitosti:

- nazev a Cislo pokladniho dokladu, nazev ZO, datum vyhotoveni, jméno platce
nebo pfijemce, ¢astka platby Cislicemi a slovy, G¢el platby, podpis predsedy ZO a
podpis hospodare

Pfijem i vydej musi byt zachycen v pokladni knize a v penéznim deniku.

- v penéznim deniku nebo pokladni knize musi byt oznacen nazev Z0O, obdobi,
kterého se pokladni kniha nebo penézni denik tyka, pocet ocislovanych stranek,
limit pokladniho zUstatku na Gvodni strance.

- kazdy zapis o pokladni operaci musi obsahovat datum uskutecnéni, €islo
pokladniho dokladu, stru¢ny popis pokladni operace a ¢astku prijaté nebo vydané
hotovosti



4. UCETNICTVI A VYKAZNICTVI

Z0 uctuje v soustaveé jednoduchého Ucetnictvi chronologicky v penéznim deniku.

5. ARCHIVACE

Za radnou Uschovu a archivaci dokumentace ZO zodpovida vybor Z0, zejména jeji
predseda a hospodar.
Ugetni pisemnosti a zaznamy se uschovavaj:

- UCetni doklady, Gcetni knihy po dobu 5 let

- inventarni karty hmotného majetku po dobu 3 let

6. PREDANI AGENDY

PFi zméné funkcionard, ktefi bezprostfedné odpovidaji za hospodareni ZO nebo spravuji
nékteré soucasti odborového majetku - protokolarni predani agendy s ovéfenim stavu
predavanych finanénich prostfedk( nebo hmotného majetku.

7. KONTROLA HOSPODARENI ZO

Hospodareni je prostfednictvim revizora G¢td pod kontrolou ¢lenské zakladny. Revizor
Uctu je volen Cleny zakladni organizace. Pracuje podle schvaleného planu a o své ¢innosti
zakladnu informuje na konferenci |ZO.

Schvaleno konferencfZQ dne 8.2.2024

Ing. Jana Kralova 3 3
Predseda ZO OS ECHO CEPRO, a.s. Slapanov
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